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1. [bookmark: OLE_LINK95][bookmark: OLE_LINK96]计划书书写重点
		 ❏ 书写内容简明扼要。

 ❏ 先写重点内容有必要的话可在重点内容下用字底下划线标注。

 ❏ 在书写各细节项目时，领略在书写时掌握计划书写作要领进行书写，要求对其核心内容为中心书写足够的详细信息。

 ❏各项目内容以免遗漏，具体定量记录。 

❏若有指定内容及形式外的追加记录信息，需另添加标记。






2. 计划书制作方法
· 计划书根据样式写清楚目录
    - 计划书使用白底A4用纸，分段书写。
- 若是项目栏中没相关的项目，就在项目的题目下写清楚没有相关事项。
· 字体
    - 大分类 [1,2,3] 条目: 16号字体
    - 中分类 [1,2,3] 条目 : 14号字体
    - 小分类 [1,2,3] 条目: 12号字体

按照计划书格式仔细书写，若有叙述性的说明材料可单独另附一张纸书写。
